
“学生酬金网上申报”使用说明
步骤一：登录“酬金申报”界面
通过财务网站登录“酬金录入”（需以教工工号登录，学生无法登录），依次点击“财务高级管理平台—财务数据上报—酬金数据申报—“酬金申报(学生酬金)”后，进入“酬金申报”界面。请准确填写摘要（作为确定酬金类型及计税方式的依据），点击“录入酬金发放单据”按钮后，可进行酬金数据录入。
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步骤二：录入酬金数据
依次点击“从Excel导入”—“导入”—“提交本次发放清单”按钮，完成《学生酬金网上申报表》的网上申报。
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步骤三：打印发放清单
提交发放清单后，在界面下方将出现当前提交的酬金流水，单击“流水号”可查看、下载明细清单。
请打印纸质发放清单，经经办人和负责人签字并注明项目代码后，报计财处财务管理科。请确保提交的纸质清单内容与网上申报数据完全一致，如需对已申报数据进行修改，请按照上述流程重新申报，并重新提交纸质发放清单。
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